Zarzadzenie nr SP4.021.2.2019
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 w Radlinie
z dnia 17 stycznia 2019

W sprawie: wprowadzenia Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych,
zagrazajgcych bezpieczenstwu, zdrowiu i Zyciu uczniow i innych osob obowigzujgce w Szkole
Podstawowej nr 4 im. Gustawa Morcinka w Radlinie

Na podstawie: art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z
2018 r., poz. 996 z pdzn. zm.)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych, zagrazajacych
bezpieczenstwu, zdrowiu i zyciu uczniéw i innych oséb obowigzujace w Szkole Podstawowej
nr 4 im. Gustawa Morcinka w Radlinie, ktore stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH,
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU, ZDROWIU I ZYCIU

o

o

10.

UCZNIOW I INNYCH OSOB OBOWIAZUJACE W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 4 W RADLINIE

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

na lekcji stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego
oraz innych:

Nauczyciel podejmuje proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe
Z uczniem.
W przypadku, gdy sytuacja si¢ powtarza, a rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez
przewodniczacego klasy lub dyzurnego ucznia zawiadamia wychowawce / pedagoga/
wicedyrektora/ dyrektora/ innego nauczyciela o zaistniatej sytuacji.
Inny pracownik szkoty lub inny nauczyciel prowadzi ucznia do gabinety pedagoga lub
wicedyrektora. W przypadku braku takiej mozliwosci wskazane jest zapewnienie
bezpieczenstwa pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy np.
do $wietlicy szkolnej lub czytelni. Niewskazane jest wysylane agresywnie
zachowujacego si¢ ucznia bez opieki.
Nauczyciel informuje rodzicow o zachowaniu ucznia.
W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia ( grozenie, napas¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, autoagresja, samookaleczenia, niemozno$¢ uspokojenia przez
nauczyciela), nauczyciel zawiadamia natychmiast rodzicow ucznia i (lub) Policje lub
Pogotowie Ratunkowe.
Nauczyciel wpisuje uczniowi uwagg.
Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic/ opiekun prawny podpisuje zgodg
na przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza
bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego i innych uczniow.
Brak takiej zgody jest podstawg do wzywania Policji w przypadku pojawienia si¢
zachowan agresywnych.
Nauczyciel, na lekcji ktorego wystgpita sytuacja, przeprowadza rozmowe z rodzicami
ucznia. Jezeli sytuacja si¢ powtarza rozmowe przeprowadza wychowawca,
w obecnosci  pedagoga/wicedyrektora w celu dobrania odpowiednich form pomocy
dla dziecka.
W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia 1 jednocze$nie braku
efektywnej wspolpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sagdu Rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia
( bajka, pobicie):

Nauczyciel, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania ucznia ( bojka, pobicie),
zobowigzany jest do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary i przerwania
aktu przemocy.



2. Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo i ewentualng konieczng pomoc medyczna
wszystkim uczestnikom zaj$cia. Zostaje przeprowadzona rozmowa majgca na celu
ustalenie przyczyn i okoliczno$ci zdarzenia.

3. O zaistniatej sytuacji nauczyciel informuje wychowawce klasy, ktory wraz

z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg z uczniem,

uswiadamiajac mu nieodpowiednie zachowanie, a nast¢pnie zawiera z nim umowe

dotyczacg poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku
poprawy.

Nauczyciel wpisuje uczniowi uwagg.

4. Wychowawca klasy informuje o przebiegu zdarzenia wicedyrektora, dyrektora
szkoty oraz rodzicdw ucznia.

5. Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem pomaga rodzicom w doborze metod
wychowawczych.

6. W przypadku wystgpienia powtarzajgcych si¢ atakOw agresji ze strony tego ucznia,

w

pedagog podejmuje wspotprace z PPP i Policjg oraz w porozumieniu z dyrektorem

szkoty kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego w celu zastosowania srodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stowng (wulgaryzmy):

1. Nauczyciel przeprowadza natychmiastowa rozmowe z uczniem w celu wyjasnienia
powodu agresji oraz uswiadomienia uczniowi skutkéw takiego zachowania.

2. Nauczyciel wpisuje uczniowi uwage.

3. Nauczyciel powiadamia o sytuacji wychowawce.

W przypadku braku poprawy:

Wychowawca przeprowadza rozmowy dyscyplinujacg z uczniem.

Wychowawca przeprowadza zajecia profilaktyczno —wychowawcze z klasg.

Wychowawcg informuje o zachowaniu rodzicow.

Wychowawca kieruje ucznia na rozmowg z pedagogiem ( spisanie kontraktu

Z uczniem).

5. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu uzywa wulgaryzméow, wychowawca
przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami w obecnos$ci pedagoga/wicedyrektora.

6. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkotg mozliwych §rodkow

oddziatywan, uczen otrzymuje nagang dyrektora.

el A



N

ok~

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen obraza nauczyciela
lub pracownika szkoly:

Nauczyciel reaguje, zwraca uczniowi uwage, thumaczy niewtasciwe zachowanie,
podejmuje probe wyciszenia ucznia.

Nauczyciel wpisuje uczniowi uwagg, zglasza problem wychowawcy

Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca na temat jego
niewtasciwego zachowania.

Wychowawca powiadamia o tym fakcie wicedyrektora i dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy uczen obrazil nauczyciela lub pracownika szkoty w obecnosci os6b
trzecich, powinien przeprosi¢ t¢ osobe w obecnosci $wiadkow zdarzenia.

W przypadku, gdy uczen wykazuje bierng postawe lub w dalszym ciggu obraza
nauczyciela lub innego pracownika, wychowawca powiadamia rodzicow

o zaistniatym fakcie i wzywa ich do szkoty.

Jesli sytuacja, kiedy uczen obraza nauczyciela lub pracownika szkoty powtarza sie,
pedagog o zaistnialym fakcie powiadamia Policje. Osoba obrazana ma prawo wnies$¢
pozew z powodztwa cywilnego

Procedura post¢gpowania w przypadku samowolnego opuszczenie szkoly przez ucznia:

1.

2.

3.

wmn

W przypadku samowolnego opuszczenia zaj¢é przez ucznia nauczyciel, na ktorego
zajeciach miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecno$¢ ucznia na lekcji
oraz niezwlocznie powiadamia wychowawce lub - w przypadku jego nieobecnosci -
wicedyrektora/dyrektora.

Wychowawca lub wicedyrektor/dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicéw
(opiekundw) ucznia o ucieczce ze szkoty.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) wychowawca powiadamia
Policje.

Procedura post¢gpowania wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekcji:

Nauczyciel prowadzacy zajecia wykorzystuje wszystkie swoje umiejetnosci

1 mozliwosci , by po upomnieniu ucznia, uspokoi¢ klase i moc kontynuowac zajecia.
Nauczyciel wpisuje uwage uczniowi.

Po lekcji nauczyciel informuje o zaj$ciu wychowawce klasy.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, nauczyciel powiadamia rodzicow ucznia,
a wychowawca wymierza kar¢ zgodng z przyjetym systemem kar.

W przypadku braku reakcji na upomnienia, nauczyciel wzywa, poprzez
przewodniczacego klasy lub innego ucznia, wychowawceg klasy/ wicedyrektora/
dyrektora szkoly celem odizolowania ucznia od zespotu klasowego.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowaweca inicjuje spotkanie zespotu wychowawczego celem wspdlnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu mogg uczestniczy¢ rodzice ucznia.

Zespot wychowawczy opracowuje program naprawczy w celu przezwycigzenia
trudnosci.
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Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego
lub cudzej wlasnosci:

1. Nauczyciel, ktory widziat zdarzenie lub go o nim bezposrednio poinformowano,
przeprowadza rozmowg¢ ze wszystkimi $wiadkami zdarzenia.

Nauczyciel ustala sprawce lub sprawcow 1 informuje o zdarzeniu wychowawce.
Nauczyciel wpisuje uwage uczniowi/uczniom.

Wychowawca wzywa rodzicow i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

Rodzic zobowigzuje si¢ naprawic¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy
badz wymiany.

W przypadku szkody materialnej o znacznej warto$ci dyrektor szkoty powiadamia
Policje.
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Procedura post¢gpowania w przypadku kradziezy dokonanej przez ucznia:

=

Nauczyciel/wychowawca ustali¢ sprawce.

W razie konieczno$ci wicedyrektor z wychowawca dokonuje przegladu monitoringu.
3. Wicedyrektor/pedagog i wychowawca ustala przebieg sytuacji i przestuchuje
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Dyrektor/wicedyrektor/pedagog powiadomi¢ Policjg.

Wychowawca powiadamia rodzicéw sprawcy kradziezy oraz rodzicow
poszkodowanego.

6. W przypadku braku sprawcy dyrektor/wicedyrektor/pedagog powiadamia rodzicow

o mozliwo$ci dochodzenia roszczen przy udziale Policji.
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Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnia jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

. Nauczyciel natychmiast powiadamia o zdarzeniu wychowawceg/wicedyrektora/ dyrektora

szkoty.

Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

Dyrektor/wicedyrektor niezwlocznie wzywa Policj¢ w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia.



Postepowanie nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:
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Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora o zdarzeniu.

Nauczyciel ustala okolicznosci czynu i $wiadkow zdarzenia.

Nauczyciel przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)

pod opieke dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.
Nauczyciel/wychowawca powiadamia rodzicow ucznia-Sprawcy.
Dyrektor/wicedyrektor/pedagog powiadamia Policje w przypadku, gdy sprawa jest
dotyczy rozboju, powaznego uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem
szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty
pochodzace z przestepstwa i przekazuje je Policji.

Procedura postepowania wobec uczniow palacych papierosy :

Nauczyciel natychmiast reaguje na zdarzenie, informacjg¢ i zgtasza wychowawcy klasy
lub pedagogowi szkolnemu ucznia palgcego.

Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca

1 profilaktyczng z uczniem, informujac go o konsekwencjach zdrowotnych

1 prawnych palenia tytoniu przez nieletnich oraz zobowiazuje ucznia do podpisania
o$wiadczenia o zaniechaniu palenia tytoniu.

W razie powtarzajacych si¢ przypadkow palenia tytoniu przez ucznia wychowawca
klasy zobowigzuje go do przygotowania godziny wychowawczej nt. szkodliwosci
palenia tytoniu lub wykonania gazetki Sciennej na ten temat.

W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy

w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wicedyrektorem lub dyrektorem organizuje
spotkanie z rodzicami ucznia oraz naktada na ucznia stosowne kary zawarte w WZO.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

1.

N

dopalacze lub substancje przypominajaca wygladem narkotyki:

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostgpem
do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
Policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢,

do kogo znaleziona substancja nalezy.

Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa Policjg.

Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.



Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada

przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni, ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukiwania odziezy ani teczki ucznia — jest to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

3. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania

zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa Policje, ktora zabezpiecza odziez

1 przedmioty nalezace do ucznia oraz znaleziong substancje 1 zabiera ja do ekspertyzy.
4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim

zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja Policji po jej przyjezdzie

do szkoly. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb 1 od kogo uczen nabyt substancje.

5. Catle zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke

z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Procedura post¢gpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly

znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw:

=

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego — wzywa przez przewodniczacego klasy innego nauczyciela;
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Nauczyciel zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmowia
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji
decyduje, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia.

4. Dyrektor wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeZwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego

pod wptywem alkoholu — odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz

swoim zachowaniem demoralizuje albo zagraza Zyciu lub zdrowiu innych oséb.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, Policja ma mozliwos¢ przewiezienia

ucznia do izby wytrzezwienia albo do policyjnych pomieszczen dla oséb

zatrzymanych — na czas niezb¢dny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

O fakcie umieszczenia dyrektor zawiadamia rodzicéw/opiekunéw oraz Sad

Rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.



Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoly alkohol ,

papierosy, e-papierosy:

=

Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol, papierosy i zabezpiecza je przed zniszczeniem.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniow, przekazuje go pod opieke
pedagoga. Zawiadamia wychowawcg.

3. Pedagog zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty, ktory natychmiast wzywa rodzicow
(prawnych opiekunow) do szkoty i informuje ich o zaistniatej sytuacji.

4. Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci wychowawcy i rodzicow - ustala
pochodzenie alkoholu, papierosow, ich ilos¢, miejsce zakupu, ewentualnie
nazwiska osob, ktore uczestniczyty w zakupie.

5. Dyrektor szkoly informuje Policj¢ o zdarzeniu oraz miejscu zakupu alkoholu,
papierosow przez nieletnich.

6. Pedagog sporzadza protokoét, ktéry podpisuja rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.
W protokole doktadnie opisuje zaistniata sytuacje wraz z iloscig i rodzajem alkoholu,
papieros6w wniesionych na teren szkoty.

7. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) i ucznia

0 konsekwencjach czynu.

Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:

1. Nauczyciel powiadamia rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji ( wpisanie ocen,
sfalszowanie podpisu rodzicow na zwolnieniu, usprawiedliwieniu, pracy domowej)

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce.

3. Nauczyciel organizuje spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow
falszerstwa, podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu w obecnos$ci rodzicoOw.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, szkota kieruje informacje 1 prosbe
o interwencj¢ do Policji.

Procedury post¢gpowania w sytuacji obecnosci osob dorostych bedacych na terenie
szkoly pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych

1. Kazdy nauczyciel oraz pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania w sytuacji,
gdy na teren szkoly wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych
srodkoéw odurzajacych.

2. W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien grzecznie, ale stanowczo wyprowadzié

osobg¢ bedaca pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw poza teren szkoty.

3. W przypadku napotkania oporu nauczyciel/pracownik zawiadamia

dyrektora/wicedyrektora szkoty

4. Dyrektor/wicedyrektor szkoty wzywa Policjg.

5. Nie dopuszcza sie sytuacji przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod

wplywem alkoholu lub innych Srodkow odurzajacych.

6. W takiej sytuacji nauczyciel:

a) zawiadamia wychowawce ucznia lub dyrektora szkoty,
b) wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego
rodzica lub opiekuna.



C) jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem dyrektor
szkoty wzywa Policje.

Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy:

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia po zgloszeniu przypadku cyberprzemocy na lekcji
natychmiast ustala okolicznosci zdarzenia.

2.Wychowawca, gdy zdarzenie ma miejsce poza lekcjami, zgloszone zostato przez
ucznia, rodzica czy inna osobg ustala:

a) rodzaj materiatu,

b)sposob rozpowszechniania,
C)sSprawce/sprawcow,
d)$wiadkow zdarzenia.

3. Wychowawca powiadamia dyrektora/wicedyrektora i pedagoga szkolnego.

4. Wychowawca analizuje zdarzenia przy wspotudziale dyrektora/ wicedyrektora
I pedagoga szkolnego.

5. Gdy sprawca jest nieznany nauczyciel przerywa akt cyberprzemocy,
zawiadamia administratora serwisu w celu usuni¢cia materiatu,
dyrektor/wicedyrektor zawiadamia Policjg.

6. Gdy sprawca jest uczen szkoty:

a) wychowawca powiadamia rodzicow lub opiekundéw sprawcy o dalszym
postepowaniu konsekwencjach wobec dziecka,
b) pedagog/dyrektor powiadamia Policj¢ lub Sad Rodzinny, gdy zastosowane
przez szkotg mozliwo$ci pomocy ofierze i sprawcy zostaly wyczerpane,
c) wychowawca zobowiazuje ucznia do zaprzestania takiego postepowania

1 usunigcia materiatow z sieci,

d) pedagog zapewnia pomoc psychologiczno —pedagogiczng uczniowi sprawcy,

7. Gdy dziecko odmawia przyj¢cia pomocy, nalezy sprobowaé namowic je
na kontakt z konsultantami Helpline.org.pl ,tel. 0 800 100 100
lub helpline@helpline.org.pl
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